EDUKACIJOS SKYRIAUS
EDUKACINIU PROGRAMU KOORDINATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Edukacijos skyriaus edukaciniy programy koordinatorius yra Lietuvos jiry muziejaus
(toliau - Muziejus) specialistas.
2. Pareigybés lygis — A.

Il SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti aukstajj universitetinj ar jam prilyginta humanitariniy, socialiniy, gamtos
ugdymo moksly ar kitoje su pareigybés funkcijomis susijusioje srityje jgytg iSsilavinima;

3.2. mokéti valstybing lietuviy kalbg pagal pareigybei taikomus teisés akty reikalavimus,
iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos reikalavimus, gebéti sklandziai, aiSkiai ir
argumentuotai déstyti mintis rastu bei zodZiu;

3.3. mokeéti dirbti ,,Microsoft Office” programiniu paketu ir kitomis darbo funkcijoms
atlikti reikalingomis informacinémis sistemomis;

3.4. moketi angly kalbg ir gebéti jg taikyti vykdant pareigybés funkcijas: bendraujant su
lankytojais, naudojantis profesine informacija, rengiant ar tikslinant edukaciniy paslaugy turinj;

3.5. turéti kiirybiniy, komunikaciniy, organizaciniy, bendradarbiavimo ir darbo su
tikslinémis auditorijomis gebéjimy, reikalingy Siame pareigybés apraSyme nustatytoms
funkcijoms vykdyti;

3.6. iSmanyti ir savo veikloje taikyti Lietuvos Respublikos teisés aktus,
reglamentuojanCius muziejy, kultiiros, Svietimo, edukaciniy paslaugy teikimo, muziejiniy
vertybiy apsaugos, autoriy teisiy, asmens duomeny apsaugos ir kitas kuruojamai veiklos sriciai
aktualias sritis;

3.7. laikytis Muziejaus vidaus teisés akty, direktoriaus jsakymuy, Sio pareigybés aprasymo
ir kity pareigybés funkcijy vykdymui aktualiy dokumentuy;

3.8.. tureti B kategorijos vairuotojo pazyméjima, reikalingg vykstant j i§vaZiuojamasias
edukacijas, edukaciniy paslaugy pristatymus ar kitas su pareigybés funkcijomis susijusias veiklas
uz Muziejaus riby.
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4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. yra tiesiogiai pavaldus Edukacijos skyriaus vedéjui, vykdo jo pavedimus pareigybés
kompetencijos ribose ir teikia informacija apie kuruojamy veikly jgyvendinima;

4.2.. kuria edukaciniy veikly koncepcijas ir rengia edukaciniy paslaugy turinj, susijusj su
Muziejaus ekspozicijomis, parodomis ir kitomis Muziejaus veiklomis;

4.3. .rengia uzsakomyjy, iSvaziuojamyjy, nuotoliniy edukacijy, uzsakomyjy ir virtualiy
ekskursijy turinj.;



4.4. rengia ekspozicijas jveiklinan¢iy edukaciniy paslaugy turinj;

4.5. rengia edukaciniy projekty igyvendinimui butiny edukaciniy paslaugy turinj;

4.6. rengdamas edukaciniy paslaugy ir edukaciniy priemoniy turinj, bendradarbiauja su
edukaciniy paslaugy tikslinémis grupémis, ekspoziciniy skyriy specialistais ir Edukacijos
skyriaus darbuotojais;

4.7. rengdamas ir teikdamas edukacines paslaugas, pagal kompetencija uztikrina jy
turinio tiksluma, kalbos kulttira, iSraiSkos kultiira, pristatomy fakty pagristumg ir reprezentatyvia
vizualing iSraiska;

4.8. rengdamas ir atnaujindamas edukaciniy paslaugy turinj, atsizvelgia j aktualias
Svietimo, kultirinés edukacijos, bendrojo ir ikimokyklinio ugdymo, suaugusiyjy Svietimo,
specialiyjy poreikiy, aplinkosauginio ir visuomenés ekologinio Svietimo kryptis;

4.9. organizuoja naujai sukurty ir atnaujinty edukaciniy paslaugy testavima pagal
Muziejuje nustatytg edukaciniy programy, edukaciniy uzsiémimy ir ekskursijy rengimo tvarka;

4.10. rengia edukaciniy paslaugy anotacijas, atrenka vizualing medziagg ir pagal
kompetencijg teikia informacijg apie edukacines paslaugas vieSinimui;

4.11. planuoja edukacinéms veikloms reikalingy priemoniy poreikj, stebi jy kiekj ir
atlieka priemoniy likuciy kontrolg sandélyje;

4.12. veda edukacinius uzsiémimus Muziejaus lankytojams;

4.13. kuria edukaciniy renginiy koncepcijas ir pagal kompetencijg dalyvauja juos
organizuojant;

4.14. pagal kompetencijg apmoko edukatorius ir skyriaus savanorius teikti kuruojamas
edukacines paslaugas;

4.15. pagal kompetencija uztikrina kuruojamy ir vedamy edukaciniy paslaugy kokybe,
vykdo kokybines apklausas, analizuoja griztamajj rysj ir teikia siilymus dél paslaugy tobulinimo;

4.16. pagal kompetencijag dalyvauja metodin¢je veikloje, orientuotoje j profesiniy
kompetencijy tobulinimg, darbo refleksija, iSkilusiy problemy sprendimg, gerosios patirties
sklaida, inovacijy taikyma ir ugdymo kokybés gerinima;

4.17. organizuodamas edukacines paslaugas ekspozicijy nedarbo metu ir dirbdamas
ekspozicijose, vadovaujasi Muziejuje nustatytais muziejiniy vertybiy apsaugos reikalavimais;

4.18. pastebéjus apsaugos ir saugojimo reikalavimy pazeidimus, eksponaty ar
inventoriaus dingimg ar suzalojimg ekspozicijoje, nedelsdamas informuoja skyriaus vedéja ir
atsakingus darbuotojus Muziejuje nustatyta tvarka;

4.19. jvykus techniniams gedimams edukacinése erdvése ar naudojant edukacinéms
veikloms reikalingg jranga, apie tai informuoja atsakingus darbuotojus Muziejuje nustatyta
tvarka;

4.20. vykdo edukacinés klasés akvariume bei Juros saloje prieziiirg, pagal kompetencija
inicijuoja edukaciniy erdviy atnaujinima, atsizvelgdamas ] edukaciniy veikly poreikius ir
aktualias mokymo tendencijas;

4.21. teikia informacija lankytojams apie edukacines paslaugas telefonu, elektroniniu
pastu ir kitomis Muziejuje naudojamomis komunikacijos priemonémis;

4.22. rengia edukaciniy paslaugy aprasSus, foto ir vaizdo dokumentacija bei perduoda
medziagg saugoti Muziejuje nustatyta tvarka;

4.23. pagal poreikj ir kompetencija pavaduoja edukaciniy paslaugy koordinatoriy,
edukatorius, ekspozicijy konsultantus ar kitus Edukacijos skyriaus darbuotojus jy laikino
nebuvimo darbe laikotarpiu;
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4.24. vykdo Kkitus su Muziejaus ar Edukacijos skyriaus funkcijomis susijusius
nenuolatinio pobudzio Muziejaus vadovo ar Edukacijos skyriaus vedéjo pavedimus,
nepriestaraujancius Lietuvos Respublikos teisés aktams ir Siam pareigybés apraSymui.

Su pareigybés aprasymu darbuotojas supazindinamas Muziejaus dokumenty valdymo sistemoje
nustatyta tvarka.
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