FINANSU VALDYMO SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO FINANSININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vyriausiasis finansininkas yra Finansy vadovo pavaduotojas (toliau —
Pavaduotojas), Lietuvos jury muziejaus (toliau — Muziejus) Finansy valdymo skyriaus
darbuotojas, tiesiogiai pavaldus Finansy vadovui.

2. Pareigybés lygis — A2.

I SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis S§ias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

3.1. turéti aukstaji universitetinj arba jam prilygintg socialiniy moksly studijy
srities ekonomikos, vadybos, verslo, finansy ar kitg finansy apskaitos krypties iSsilavinima;

3.2. gerai iSmanyti ir mokéti taikyti Lietuvos Respublikos teisés aktus,
reglamentuojanCius valstybés biudzeto sudarymg ir vykdyma, valstybés turto valdyma,
naudojimg ir disponavimg juo;

3.3. iSmanyti ir gebéti praktiniame darbe taikyti Lietuvos Respublikos teisés
aktus, reglamentuojan¢ius finansing apskaitg, finansing atskaitomybe, vieSojo sektoriaus
apskaitg ir atskaitomybe, VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus
(VSAFAS), taip pat teisés aktus, reglamentuojanc¢ius mokesciy apskai¢iavimg, deklaravimg ir
mokéjima;

3.4. gebéti praktiniame darbe taikyti finansing apskaitg reglamentuojancius teisés
aktus, vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus (toliau — VSAFAS);

3.5. turéti ne mazesne kaip 3 mety darbo patirtj finansy ir (ar) finansinés apskaitos
srityje bei darbo organizavimo srityse i$ jy — ne mazesng kaip 2 mety darbo patirt] viesojo
sektoriaus finansinés apskaitos srityje, bei darbo su vieSojo sektoriaus finansinei apskaitai
skirtomis informacinémis sistemomis patirties;

3.6. moketi dirbti Microsoft 365 programomis, Muziejuje naudojama finansinés
apskaitos ir darbo uzmokes€io apskaitos sistema, VBAMS, VMI ir Valstybinio socialinio
draudimo fondo valdybos informacinémis sistemomis bei kitomis pareigybés funkcijoms
vykdyti naudojamomis informacinémis sistemomis;

3.7. moketi angly kalba ne Zemesniu kaip B1 lygiu;

3.8. gebéti organizuoti, koordinuoti ir kontroliuoti finansinés apskaitos, finansinés
atskaitomybés ir su Muziejaus turto apskaita susijusius procesus, bendradarbiauti su Kitais
Muziejaus struktiiriniais padaliniais ir koordinuoti tarpfunkcinius procesus pagal savo
kompetencija;

3.9. iSmanyti dokumenty valdymo, asmens duomeny apsaugos, informacijos
saugos ir vidaus kontrolés principus;



3.10. savo kompetencijos ribose gebéti analizuoti sudétingus finansinius
duomenis, nustatyti neatitikimus, vertinti jy priezastis ir poveikj, rengti iSvadas bei pasitilymus
finansiniy procesy gerinimui ir sprendimy pri¢émimui,

3.11. gebéti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo darbg, nustatyti darby
prioritetus, koordinuoti uzduo¢iy vykdyma, laikytis nustatyty terminy ir uztikrinti pavesty
veikly jgyvendinima,

3.12. gebéti savarankiSskai priimti sprendimus savo kompetencijos ribose,
koordinuoti veiklas, konstruktyviai spresti problemines situacijas, atsakingai ir tiksliai vykdyti
pavestas funkcijas, laikytis etikos ir konfidencialumo reikalavimy.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. koordinuoja ir kontroliuoja finansinés apskaitos darbuotojy darbg, paskirsto
uzduotis pagal Finansy vadovo nustatytas veiklos kryptis ir kontroliuoja jy vykdyma;

4.2 koordinuoja Muziejaus finansinés apskaitos tvarkyma, kontroliuoja tkiniy
operacijy registravimg ir uztikrina apskaitos duomeny atitikt; VSAFAS ir kity teisés akty
reikalavimus;

4.3. rengia Muziejaus biudzeto vykdymo ataskaity rinkinj bei Kkitas ataskaitas,
uztikrina jy pateikima teisés akty nustatyta tvarka ir terminais;

4.4. rengia Muziejaus finansiniy ataskaity rinkinj ir kitg su jo sudarymu susijusia
finansing informacijg, koordinuoja rinkiniui parengti reikalingy apskaitos duomeny surinkima
ir uztikrina finansiniy ataskaity rinkinio bei susijusios informacijos pateikimg teisés akty
nustatyta tvarka ir terminais;

4.5. organizuoja, koordinuoja ir kontroliuoja mokestiniy, statistiniy ir kity j
finansiniy ataskaity rinkinj nejeinan¢iy ataskaity rengima, tikrina jy duomeny teisingumag ir
uztikrina jy pateikima teisés akty nustatyta tvarka ir terminais;

4.6. pagal kompetencijg kontroliuoja tkiniy operacijy tinkamg registravima
finansinéje apskaitoje, apskaitos dokumenty atitikt] nustatytiems reikalavimams ir finansiniy
duomeny teisinguma bei atitiktj teisés aktams;

4.7. kontroliuoja ir uztikrina, kad Muziejaus turto, jsipareigojimy, finansavimo
sumy, pajamy ir sgnaudy apskaita, kontrolé buty vykdoma racionaliai, tiksliai pagal vieSojo
sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus, kitus teisés aktus bei teisinga
atvaizdavimag FABIS ir VSAKIS sistemose;

4.8. rengia, analizuoja, apibendrina ir pagal jgaliojimus ir (ar) kompetencija teikia
informacija bei finansinius duomenis Muziejaus direktoriui, Finansy vadovui, Valstybés
kontrolés auditoriams, asignavimy valdytojams, mokes¢iy administratoriams ir kitoms
institucijoms pagal pateiktus praSymus ir nurodymus, taip pat koordinuoja jiems pateikti
reikalingos informacijos surinkimg Muziejuje;

4.9. teikia finansinés apskaitos informacija ir rengia ataskaitas, o pareikalavus —
apskaitos dokumentus ir registrus biudzetinés jstaigos vadovui;

4.10. pagal kompetencija vykdo iSanksting finansy kontrole Muziejaus finansy
kontrole reglamentuojanciy vidaus teisés akty nustatyta tvarka, vertina tkiniy operacijy



teisétuma, joms atlikti reikalingy asignavimy pakankamuma ir su dikinémis operacijomis
susijusiy dokumenty tinkamuma,;

4.11. pagal kompetencija vykdo jam priskirtas einamosios finansy kontrolés
procediiras Muziejaus finansy kontrole reglamentuojanciy vidaus teisés akty nustatyta tvarka;

4.12. uztikrina tinkamg inventorizacijos rezultaty, nustatyty trakumy, pertekliaus
ir kity inventorizacijos metu nustatyty apskaitos duomeny jregistravimg finansinéje apskaitoje;

4.13. pagal kompetencija uztikrina finansinés informacijos, asmens duomeny ir
kitos nevieSos ar riboto naudojimo informacijos konfidencialumg ir apsaugag finansinés
apskaitos dokumentuose;

4.14. uztikrina tinkamg ir teisés aktus atitinkant; Finansy valdymo skyriuje
tvarkomy finansinés apskaitos dokumenty ir registry saugojima, byly sudaryma ir jy perdavimg
saugoti teisés akty ir Muziejaus vidaus teis€s akty nustatyta tvarka;

4.15. Finansy vadovo laikino nebuvimo darbe metu jj pavaduoja, organizuoja
Finansy valdymo skyriaus darbg ir vykdo Finansy vadovo funkcijas pagal savo kompetencija;

4.16. nuolat tobulina profesing kvalifikacija, seka teisés akty ir finansinés
apskaitos praktikos pokycius bei pagal kompetencijg uztikrina jy taikyma finansinés apskaitos
procesuose;

4.17. vykdydamas funkcijas vadovaujasi Lietuvos Respublikos teisés aktais,
Muziejaus nuostatais, Finansy valdymo skyriaus nuostatais, Muziejaus vidaus teisés aktais,
direktoriaus jsakymais ir §iuo pareigybés apraSymu;

4.18. vykdo Kitus laikinus Muziejaus direktoriaus ir Finansy vadovo pavedimus,
tiesiogiai susijusius su pareigybés funkcijomis;

4.19. uz pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma atsako Lietuvos Respublikos
teisés akty nustatyta tvarka.

Su pareigybés apraSymu darbuotojas supazindinamas Muziejaus dokumenty valdymo sistemoje
nustatyta tvarka.



