FINANSU VALDYMO SKYRIAUS VYRESNYSIS SPECIALISTAS

SPECIALUS REIKALAVIMAI

Turéti aukstajj universitetinj su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu, arba
aukstajj koleginj su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu, socialiniy
moksly studijy srities, ekonomikos, vadybos, verslo, finansy, arba kita finansy valdymo
krypties i$silavinima.

Turéti ne mazesne kaip 1 mety buhalterinés apskaitos darbo patirtj.

Gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus,
ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius buhaltering apskaita ir atskaitomybe biudzetinése
Istaigose.

Gebéeti praktiniame darbe taikyti buhaltering apskaita reglamentuojancius teises aktus, vie$ojo
sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus (VSAFAS).

Mokeéti dirbti Microsoft Office ar lygiaver¢iu programy paketu bei kitomis informacinémis
sistemomis (EDS, i.MAS, VSAKIS, VBAMS, FVAIS, VMI, Sodros sistemos ir kt.).

DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Tvarko atsargy, ilgalaikio turto, biologinio turto, suvenyry, ateinanciy laikotarpiy sanaudy,
tarnybiniy komandiruociy apskaita, sistemina duomenis j apskaitos registrus, Ziniaras¢ius.

Atlieka atsiskaitymy su debitoriais ir kreditoriais apskaita, kontroliuoja ir registruoja suvestas |
FVAIS saskaitas faktiiras ir kitus apskaitos dokumentus, rengia suderinimo aktus.

Atlieka kasos operacijas, ruosia pavedimus j bankga, uztikrina tiksly tikiniy operacijy ir tikiniy
jvykiy jtraukima j apskaita pagal pateiktus pirminius dokumentus, kontroliuoja bankiniy
operacijy vykdyma ir apskaitg.

Tikrina darbo laiko apskaitos Ziniara$cius, pagal pirminius dokumentus apskaiciuoja
darbuotojy darbo uzmokestj, darbo uzmokestj uz kasmetines atostogas, laikinojo
nedarbingumo pasalpas, socialines iSmokas, i$skai¢iuoja ir laiku perveda gyventojy pajamy
mokest], valstybinio socialinio draudimo jmokas j fondus, kitas jmokas, atlicka mokéjima j
valstybiniy ir kity jstaigy, darbuotojy nurodytas banko saskaitas.

Apskaiciuoja atostogy rezerva, vykdo kitas su darbo uzmokesciu, autoriniu atlyginimu ir kitas
su fiziniy asmeny apmokéjimu susijusias operacijas.

Tvarko autoriniy, atlikimo, eksperto sutar¢iy priskai¢iavimo operacijas ir su tuo susijusia
apskaita ir atsiskaitymus.

Ruosia darbo uzmokescio, mokesc¢iy apmokéjimo bankinius pavedimus ir mokéjimus per
FVALIS sistemg.

Esant poreikiui, pagal savo profesing kompetencija, teikia informacijag Muziejaus
darbuotojams, informuoja juos apie jstatymy ir kity teisés akty pasikeitimus, susijusius su
darbo uzmokescio, darbo laiko, mokesciy apskai¢iavimo tvarka ir kita.

Tinkamai saugoja apskaitos dokumentus ir registrus, pagal reikalavimus iformina jy bylas ir
nustatyta tvarka perduoda j archyva.

Pavaduoja kitus apskaitos darbuotojus jy nebuvimo metu.

Saugo ir tinkamai naudoja Muziejaus turta, laikosi darby saugos, sveikatos apsaugos ir
prieSgaisrinés saugos teises akty reikalavimy.

Vykdo kitus tiesioginio vadovo ir Muziejaus direktoriaus pavedimus.




