LIETUVOS JURU MUZIEJAUS
VIESUJU PRIKIMU IR TURTO VALDYMO SKYRIAUS
SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

Specialistas yra Lietuvos jury muziejaus (toliau-Muziejus) vieSyjy pirkimy ir turto valdymo
skyriaus (toliau — VPTVS) specialistas.

. Pareigybés lygis — B.

Pareigybés paskirtis — uztikrinti sklandy, savalaikj ir nepertraukiama Lietuvos jury muziejaus
padaliniy apripinimg medziagomis ir inventoriumi bei vykdyti mazos vertés vieSuosius pirkimus.
Specialistas yra tiesiogiai pavaldus Muziejaus Viesyjy pirkimy ir turto valdymo skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne zemesnj nei aukstesnysis iSsilavinimas, jgytas iki 2009 mety, ar specialusis vidurinis
i$silavinimas, jgytas iki 1995 mety;

5.2. turéti B kategorijos vairuotojo pazymeéjima;

5.3. mokéti dirbti kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu, naudotis telekomunikacine
technika;

5.4. mokéti kalbéti angly ir (ar) kita uzsienio kalba;

5.5. iSmanyti bendrus tiekimo proceso organizavimo principus;

5.6. iSmanyti vieSyjy pirkimy principus ir mazos vertés viesyjy pirkimy vykdyma;

5.7. gebeti valdyti, kaupti, sisteminti informacija, rengti ataskaitas, savarankiSkai planuoti ir
organizuoti savo veiklg.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. uztikrina ViesSyjy pirkimy jstatyme, Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSe numatytu biidu
Isigyty medziagy ir inventoriaus tiekimg — pagal Muziejaus direktoriaus patvirtintas pirkimy
iniciatoriy pateiktas paraiskas i$ tiekéjy, su kuriais Muziejus yra sudares sutartis (zodziu arba
raStu) pristato medziagas ir inventoriy ] sandélj, organizuoja pakrovima, iSkrovimga. ParaiSkg
pateikusj pirkimy iniciatoriy informuoja apie jo uzsakymo jvykdyma.

6.2. vykdo vieSyjy pirkimy organizatoriaus funkcijas (esant poreikiui - vieSyjy pirkimy
iniciatoriaus funkcijas);

6.3. atlieka jam priskirtus mazos vertés vieSuosius pirkimus pagal MaZos vertés pirkimy tvarkos
apraso ir Muziejaus viesyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos apraso nustatytus
reikalavimus;

6.4. vykdo savo atlieckamy viesyjy pirkimy kontrole, t. y., pirkimo paraisky registre pazymi kurios
prekeés, paslaugos yra nenupirktos ir nurodo priezastj;

6.5. vykdo jvairius kasdienius pavedimus pagal poreikj — veza gyviny kraujo, iSkvépto oro,
vandens ir kt. méginius | gydymo jstaigy, veterinariniy tarnyby laboratorijas, gyviiny ligos
atveju skubiai pristato reikalingus vaistus ir kitas biitinas priemones, pristato arba i$ jy paima
Jvairius rastus, siuntas ir kitus dokumentus | jvairias institucijas — savivaldybeg, mokesciy
inspekcijg, darbo birzg, aplinkos apsaugos departamenta, pasta ir kt.;
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6.6. atsiradus poreikiui reguliariai inkasuoja uz laivo Stiduvis bilietus surenkamas léSas bei
uztikrina nepertraukiama butinyjy priemoniy tiekimg Siam laivui;

6.7. uztikrina taupy ir racionaly priskirto autotransporto naudojima, uz kuro sunaudojima pagal
nustatyta tvarkg atsiskaito Pastaty ir aplinkos priezitiros skyriaus vedéjui;

6.8. atlikdamas darbo funkcijas iesko geriausiy, moderniausiy, ekonomiskiausiy pristatymo biidy;

6.9. laiku ir tinkamai pagal nustatyta tvarka atsiskaito su Finansy ir personalo valdymo skyriumi
ir sandéliu uz patikétas materialines vertybes ir pinigines lésas;

6.10. teikia pasiulymus VPTVS vedéjui dél materialiojo turto jsigijimo planavimo, pirkimo
iniciavimo dokumenty formy tikslinimo ir / ar Siy dokumenty pildymo;

6.11. kontroliuoja gauty saskaity faktiiry atitikimg vykdyto vieSojo pirkimo sglygoms;

6.12. teikia pasitilymus Muziejaus VPTVS vedéjui dél vieSyjy pirkimy planavimo, Muziejaus
viesyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos apraso tikslinimo;

6.13. pagal kompetencija dalyvauja Muziejuje sudaryty darbo grupiy, komisijy darbe;

6.14. laikinai dél ligos, atostogy, komandiruociy ar kity priezas¢iy nesant darbe kito VPTVS
specialisto atlieka dalj jy funkcijy;

6.15. vykdo kitus teisétus zodZiu ir /ar rastu gautus tiesioginio vadovo ar Muziejaus direktoriaus
pavedimus, nurodymus ir uzduotis, kurios formuluojamos uztikrinant auks¢iau neisvardinty
darby vykdyma, taciau susijusius su pagrindiniu pareigy tikslu bei auk$¢iau paminétomis
darbo funkcijomis.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uz:

7.1. 8io pareigybés apraSymo nuostaty vykdyma kokybiskai ir laiku;

7.2. vykdomy viesyjy pirkimy atitikima VieSyjy pirkimy jstatymui, bei kitiems teisés aktams,
reglamentuojantiems vieSuosius pirkimus;

7.3. konfidencialios informacijos i§saugojimg ir neplatinima;

7.4. darbo tvarkos taisykliy, muziejaus darbuotojy etikos kodekso nuostaty laikymasi, saugos
darbe, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimy vykdyma;

7.5. netinkamg pareigy vykdyma Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

SusipaZinau, 1 egz. gavau ir vykdyti sutinku

(Parasas)

(Vardas ir pavardé)

(Data)



