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LIETUVOS JURU MUZIEJAUS )
PASTATU IR APLINKOS PRIEZIUROS SKYRIAUS VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

Pastaty ir aplinkos prieziiiros skyriaus vedéjas (toliau — Skyriaus vedéjas) yra Lietuvos jiiry
muziejaus (toliau — Muziejus) struktiirinio padalinio vadovas.

Skyriaus vedéjo pareigybés lygis — A2.

Skyriaus vedéjo pareigybés paskirtis — uztikrinti tinkamg Muziejaus teritorijos ir pastaty
prieziura, palaikyti Svarg ir tvarka, uZztikrinti teritorijos ir pastaty apsauga, prizitiréti transporto
naudojima.

Skyriaus vedéjas tiesiogiai pavaldus Lietuvos jiry muziejaus direktoriaus pavaduotojui
infrastruktiiros, turto valdymo ir muziejiniy procesy automatizavimo reikalams.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

5.1. Turéti ne zemesnj nei aukstajj universitetinj iSsilavinimag su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu
ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu;

5.2. Gebéti valdyti, kaupti, sisteminti informacija, rengti ataskaitas, savarankiskai planuoti ir
organizuoti savo veikla;

5.3. Moketi kalbéti angly ir (ar) kita uzsienio kalba;

5.4. Mokeéti dirbti kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu, naudotis telekomunikacine
technika;

5.5. Biiti susipazinus su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybeés
nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais Skyriaus ved¢jo darba pagal funkcijas,
priskiriamas pareigybés paskirc€iai, ir gebéti juos taikyti praktikoje.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
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sanitarijos, reikalavimy, prie$gaisrinés saugos normy. Salina eksploatavimo eigoje atsiradusius
defektus, organizuoja, kad bty atliekami nedidelés apimties statybos ir remonto darbai tikio
bidu.

6.2. Organizuoja, vadovauja ir kontroliuoja remontinio padalinio, vairuotojy, patalpy ir teritorijos
tvarkytojy ir apsaugos darbuotojy darba.

6.3. Planuoja darbus pagal nustatyta planuojamy pirkimy tvarka, uzsako ir komplektuoja
medziagas, inventoriy, jrengimus ir kt.

6.4. Veda prisiimty materialiniy vertybiy apskaita.

6.5. Kontroliuoja medziagy nuraS§yma, pagal nustatyta tvarka, laiku formina nurasymo
dokumentus.

6.6. Riipinasi Muziejaus transporto technine biikle, uZtikrina racionaly transporto naudojima,
organizuoja technines apzitiras, vykdo degaly, tepaly, padangy, bei kity automobiliy daliy
apskaita.

6.7. Uztikrina Svarg ir tvarkg Muziejaus pastatuose, patalpose bei teritorijoje, Ziemos periodu
uztikrina sniego ir ledo nuvalymg nuo privaziavimy ir pra¢jimy, vasaros periodu organizuoja
teritorijos Sienavima, atlieka teritorijos gerbiivio jrengimo ir apZeldinimo darbus.

6.8. UZztikrina Muziejui priklausancio turto apsauga ir vie$ajg tvarka visos paros metu, organizuoja
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sistemg (fizing apsauga, apsauging signalizacijg, apsaugos darbuotojy apmokymga, budéjimo
rezima, jo kontrolg ir t. t.).

6.9. Uztikrina Lietuvos Respublikos atlieky tvarkymo jstatymo ir atlieky tvarkymo taisykliy
reikalavimy vykdyma.

6.10. Paruosia instrukcijas ir supazindina Muziejaus darbuotojus su pastaty, patalpy ir teritorijos
eksploatacijos bei priezitiros taisyklémis, muziejaus darbo laiko ir darbuotojy pristatymo j darba
tvarka, transporto naudojimo tvarka, pastaty, patalpy ir teritorijos apsaugos rezimo tvarka.

6.11. Vadovauja skyriui, ruosia ir papildo skyriaus darbuotojy pareiginius nuostatus, organizuoja
darbus, uztikrina darbo drausme, ruoSia techning dokumentacija, darbo planus, ataskaitas,
veiklos samatas, darbo grafikus, darbo laiko apskaitos ziniarascius. Kontroliuoja skyriaus darba,
supazindina darbuotojus su aktualiais vidaus teisés aktais.

6.12. Rengia sveikatos ir darbo saugos instrukcijas, organizuoja instruktazus, supazindina
pavaldzius darbuotojus su saugos ir sveikatos darbe ir sanitarijos taisyklémis, praveda
periodinius instruktazus ir instruktazus darbo vietoje.

6.13. Apriipina pavaldzius darbuotojus asmeninémis apsaugos priemonémis, darbo jrankiais,
valymo, higienos ir kitomis pagalbinémis priemonémis, veda jy iSdavimo, nuraSymo apskaita.

6.14. Kontroliuoja kaip naudojami darbo riibai.

6.15. Dalyvauja inventorizacijose, patikrinimuose, revizijose.

6.16. Pagal poreiki, kaip pirkimy iniciatorius, organizatorius ar pirkimy komisijos narys dalyvauja
vykdant viesyjy pirkimy procediiras bei atlicka sutar¢iy vykdymo priezitira.

6.17. Dalyvauja organizuojant parodas, ekspozicijas, renginius, koordinuoja skyriui priskiriamus
darbus.

6.18. Skyriaus darbus derina su Kitais skyriais.

6.19. Vykdo kitus teisétus zodziu ir /ar rastu gautus Muziejaus direktoriaus pavaduotojo
infrastrukttiros, turto valdymo ir muziejiniy procesy automatizavimo reikalams ir Muziejaus
direktoriaus pavedimus, nurodymus ir uzduotis, kurios formuluojamos uztikrinant auksciau
neiSvardinty darby vykdyma, taciau susijusius su pagrindiniu pareigy tikslu bei auks$c¢iau
paminétomis darbo funkcijomis.

6.20. Be Siame pareigybés aprasyme tiesiogiai iSvardyty pareigy, darbuotojas privalo laiku ir
tinkamai vykdyti kitas Muziejaus vidaus teisés aktuose, darbo teis€s normose nustatytas
bendrasias pareigas.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako uz:

7.1. Pastaty ir aplinkos priezitiros skyriaus darbo rezultatus;

7.2. sio pareigybés aprasymo nuostaty vykdyma kokybiskai ir laiku;

7.3. pavesty darby ir uzduociy kokybiska ir laiku atlikima, teikiamy duomeny tiksluma;

7.4. konfidencialios informacijos i§saugojimg ir neplatinima;

7.5. darbo tvarkos taisykliy, Muziejaus darbuotojy etikos kodekso nuostaty laikymasi, saugos
darbe, priesgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimy vykdyma;

7.6. netinkamg pareigy vykdyma Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Susipazinau, 1 egz. gavau ir vykdyti sutinku



